Stellenausschreibung

Koordinator ( m/w) fiur das Mehrgenerationenhaus
Burgerzentrum Miihlenviertel am Standort Saarbriicken

Aufgaben

e Konzeptionelle und organisatorische Weiterentwicklung des MGH-Programms
fur unterschiedliche generationsibergreifende Projekte

e Beratungs- und Vermittlungstatigkeit fur ehrenamtliche Organisationen und
interessierte Freiwillige sowie die Qualitatskontrolle der Aktivitaten im MGH

e Planung, Organisation, Durchfuhrung und Nachbereitung von Aktionen,
Informationsveranstaltungen, Aus- und WeiterbildungsmaRnahmen fur
Vereine und Freiwillige

e Gewinnung von Teilnehmern und Institutionen fur unterschiedliche Projekte

e Gewinnung und Begleitung von Kursleitern und Dozenten

Presse- und Offentlichkeitsarbeit (Ausschreibungen, Ankiindigungen,

Ausstellungen)

Materialsammlung und Pflege der Internetseiten

Aufbau von Netzwerken im Stadtbezirk St. Johann fur gemeinsame Aktionen

Aktive Mitwirkung in Gremien und Arbeitsgruppen

Weiterentwicklung  bestehender Konzepte (im  Hinblick auf das

Mehrgenerationen-Wohnkonzept)

Allgemeine Verwaltungstatigkeiten, insbesondere Finanzmittelverwaltung

Auswertung und Dokumentation aller Aktivitaten im MGH

Erstellung und Uberarbeitung von Informationsmaterialien

Mitarbeit in regionalen und bundesweiten Gremien zum MGH-

Aktionsprogramm

Erforderliche Kompetenzen

*= Hochschulabschluss wunschenswert (z.B.Sozialwissenschaften,
Sozialarbeit/Sozialpadagogik, o. a.) oder abgeschlossene Berufsausbildung als
Erzieher/in, Altenpfleger/in 0.a.

= Erfahrung in der Organisation von Kursen, Entwicklung von Angeboten fir
Senioren, Kinder und Jugendliche und Menschen aller Altersgruppen,

= sozial engagiert, flexibel, teamfahig, eigenverantwortlich und offen im Umgang
mit Menschen

= PC Kenntnisse (MS Office)

Wir suchen zum nachst mdglichen Zeitpunkt Mitarbeiter (m/w) im Umfang von 0,5
VZstelle bzw. 19,75 Stunden wochentlich fur die Koordination des
Mehrgenerationenhauses Burgerzentrum Muhlenviertel. Arbeitsort ist die
Geschéftsstellein der Richard Wagner Stral3e 6 in Saarbrucken. Das Gehalt orientiert
sich am TV-L. Bei Interesse melden sie sich bitte per Mail unter kontakt@pro-
ehrenamt.de oder telefonisch 0681/938 59 741.
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